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										KẾ HOẠCH
CÔNG TÁC THÁNG 08/2016 VÀ KẾ HOẠCH THÁNG 09/2016

I. CÔNG VIỆC THỰC HIỆN TRONG THÁNG 08/2016
-  Phối hợp thanh tra rà soát, đối chiếu khối lượng giảng dạy của GV.
· Giáo viên nghỉ hè từ ngày 01/8/2016 đến 20/8/2016
· Phối hợp các khoa xếp thời khóa biểu học kỳ 1 năm học 2016-2017 
· Chuẩn bị phòng thực tập, thiết bị, … 
· Làm dự trù vật tư thực tập HK1/16-17
-  Chuẩn bị hồ sơ lên lớp
-  Nộp Bảng đánh giá, chuẩn nghiệp vụ sư phạm giáo viên Trung cấp chuyên nghiệp cho phòng Đào tạo- Tuyển sinh-GTVL  
· Giáo viên thực coi thi kỳ thi học kỳ 2 /2015-2016 ( kỳ thi phụ);
· GVCN, CVHT làm bảng rèn luyện các lớp nộp cho P. TTGD & CTSV;
-  Hoàn thiện việc điều chỉnh chương trình khung các hệ của khoa CN Nhiệt –Lạnh.
· Khoa gửi thư mời các doanh nghiệp tham dự Hội thảo khoa học cấp trường: 28/8/2016.
-  Các công tác khác theo lịch công tác của nhà trường….
II. KẾ HOACH CÔNG TÁC THÁNG 8/2016
-  Các công tác khác theo lịch công tác của nhà trường.
-  Xếp thời khóa biểu học kỳ 1 các khóa 16
-  Lập kế hoạch dự giờ học kỳ 1
-  Chuẩn bị cho năm học mới
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       Đinh Đồng Hiệp 




                                                                                                     


